
 

 

 

 

 

 

 

 

 ( EDO) آمًزش تًسعٍ دفتر عملکرد گسارش

  داريسبزی داوطکدٌ



 

 معرفی -1

 

دفتش تَسؼِ آهَصش داًطىذُ داسٍسبصی ثب ّذف استمب ویفیت آهَصش ٍ پَیب ًوَدى ػولىشدّبی آى ٍ دس  -

( ٍ هؼبًٍت آهَصضی داًطگبُ ٍ  EDCهشوض هغبلؼبت ٍ تَسؼِ آهَصش داًطگبُ )ساستبی سیبست ّبی 

 سسوب ضشٍع ثِ وبس ًوَدُ است.  1391ٍصاست هتجَع دس سبل 

- EDO  ُتَسظ آلبی دوتش اهیش ًیلی احوذ آثبدی ٍ اص آى تبسیخ تب  1396داًطىذُ داسٍسبصی تب آثبى هب

 وٌَى تَسظ دوتش ضجٌن پَسهسلوی هذیشیت ضذُ است.

وویتِ عشح ٍ ثشًبهِ  4ء ّیئت ػلوی داًطىذُ داسٍسبصی دس لبلت فؼبلیت ّبی ایي دفتش ثب هطبسوت اػضب -

پژٍّص دس آهَصش اًجبم هی ضَد. ایي دفتش ّوچٌیي اسصضیبثی ٍ  تیذ هطبٍس، سٌجص ٍبسیضی دسسی، اس

وویتِ ٍاثستِ ثِ هؼبًٍت آهَصضی داًطىذُ )وویتِ ثشگضاسی آصهَى، وویتِ داًطجَیبى آسیت  3دس فؼبلیت 

ّوچٌیي فؼبلیت ّبی دفتش استؼذادّبی دسخطبى  پزیش ٍ ضَسای اخلاق دس آهَصش( هطبسوت فؼبل داسد.

 ایي داًطىذُ صَست هی گیشد. EDOیش ًظش داًطىذُ داسٍسبصی ص

 اسٍسبصی ثِ ضشح صیش هی ثبضذ:داّذاف ولی دفتش تَسؼِ آهَصش داًطىذُ  -

 دسسی ٍ آهَصضی ّبیثشًبهِ ویفی تَسؼِ ٍ سبصیثْیٌِ -1

 ػلوی ّیأت اػضبء آهَصضی ًیبصّبی تؼییي -2

 آى ًتبیج ثبصخَسد ٍ ػلوی ّیأت اػضبء اسصضیبثی فشآیٌذ -3

 آهَصش دسحَصُ پژٍّص اهش ثش حوبیت ٍ سبصهبًذّی ،ّذایت -4

 ػلالوٌذ ٍ فؼبل داًطجَیبى ّوىبسی ٍ هطبسوت جلت -5

 ػولی ٍ تئَسی ّبیآصهَى ویفی استمبء ٍ ّذایت -6

 هشثَعِ فشآیٌذّبی اجشای حسي ثش ًظبست ٍ هذاٍم آهَصش ّبیثشًبهِ تمَیت -7

 

 

 

 



 

 سبختبر ي يظبیف -2

 

داًطىذُ داسٍسبصی ثِ هٌظَس تغبثك ثیطتش ثب اّذاف ٍ فؼبلیت ّبی  EDOوویتِ ّبی  96دس آرسهبُ  -

 EDCوویتِ اصلی ثِ ضشح صیش تطىیل ضذًذ )ًبهِ هىبتجِ ثب  4داًطگبُ ثبصآسایی ضذُ ٍ  EDCوویتِ ّبی 

ویتِ استبد و، وویتِ عشح ٍ ثشًبهِ سیضی دسسی :دس خصَظ هؼشفی وویتِ ّب ٍ اػضب پیَست هی ثبضذ(

 وویتِ پژٍّص دس آهَصش، وویتِ سٌجص ٍ اسصضیبثی، هطبٍس

داًطىذُ  EDOوویتِ  2ًظش ثِ ػلالوٌذی اػضب ّیئت ػلوی داًطىذُ، ّش یه اص اػضب حذالل دس  -

 یَست هی ثبضذ(.ی صبدس ضذُ ثشای اػضبی وویتِ ّب پداسٍسبصی ػضَیت داسًذ )اثلاؽ ّب

ّوبٌّگی ٍ ًظبست ثش ثشگضاسی هٌظن جلسبت وویتِ ّب ٍ  داًطىذُ داسٍسبصی ٍظیفِ EDOوبسضٌبس  -

 .تْیِ ی صَستجلسبت هشثَعِ سا داسد

داًطىذُ داسٍسبصی ضشوت ًوَدُ ٍ ضوي ّوىبسی ثب دثیش  EDOدس ولیِ جلسبت وویتِ ّبی  EDOهذیش  -

 هشثَعِ هی ثبضذ.داًطگبُ ثب وویتِ  EDCهشثَعِ دس ثشگضاسی جلسبت، ساثظ  وویتِ

ثب ایي ضَسا  EDOثب ضشوت دس جلسبت ضَسای آهَصضی داًطىذُ داسٍسبصی ساثظ وویتِ ّبی  EDOهذیش  -

اص ایي عشیك دس ضَسای آهَصضی هغشح ٍ دس  ضذُ دس وویتِ ّب تصویوبت ٍ پیطٌْبدات هغشح هی ثبضذ.

 صَست تصَیت اجشایی هی ضًَذ.

دس جلسبت ثِ هٌظَس  ٍ ضشوت EDCػضَیت اػضبی ّیئت ػلوی داًطىذُ داسٍسبصی دس وویتِ ّبی  -

 اًتمبل اّذاف ٍ ثشًبهِ ّب ثِ داًطىذُ داسٍسبصی.

تَاًوٌذی ّبی اػضب  بصی دس ثشگضاسی وبسگبُ ّبی استمبءذُ داسٍسّوىبسی اػضبی ّیئت ػلوی داًطى -

 ثشگضاس هی ضًَذ. EDCّیئت ػلوی وِ تَسظ 

ًطىذُ داسٍسبصی ضوي اعلاع دا EDOدس جشیبى اًتخبة گشٍُ آهَصضی ٍ استبد ثشتش داًطىذُ داسٍسبصی ،  -

 .هی ًوبیذت ثِ جوغ آٍسی ٍ ثشسسی هستٌذات ٍ هؼشفی گشٍُ ٍ استبد ثشتش الذام سسبًی ، ًسج

داًطگبُ ثِ هٌظَس  EDCداًطىذُ داسٍسبصی دس جلسبت ّوبٌّگی ثشگضاس ضذُ دس  EDOضشوت هذیش  -

ٍ ضَسای آهَصضی  EDOتِ ّبی اعلاع اص آخشیي تصویوبت ٍ ثشًبهِ ّبی ایي هشوض ٍ اًتمبل آًْب ثِ ووی

 داًطىذُ داسٍسبصی

دس سبلجبسی ًیض ایي دفتش  .دس ثشًبهِ هؼتجشسبصی وِ ثصَست سبلاًِ اًجبم هی گیشد  EDOهطبسوت دفتش  -

 ٍ اسصضیبثی دس ًگبسش ٍ جوغ آٍسی هذاسن هَسد ًیبص ثشای اػتجبسثخطی )ثِ ٍیژُ دس ثخص آهَصش

هطبسوت فؼبل داضت )فشم ّبی تىویل ضذُ پیَست هی  اػضبی ّیئت ػلوی( ٍ تَاًوٌذسبصیداًطجَیبى 

 ثبضٌذ(.



 

داًطگبُ ّبی ػلَم  EDC  ٍEDOسٍسبصی دس ّوبیص سبلاًِ هذیشاى داًطىذُ دا EDOحضَس هذیش  -

داًطىذُ ّبی داسٍسبصی ٍ  EDOًطست ّبی ثشگضاس ضذُ ثب هذیشاى  ( 98ٍٍ آثبى  97آثبى پضضىی )

ضوي اعلاع اص آخشیي ثشًبهِ ّب ٍ اٍلَیت ّبی  ّب آهَصش داسٍسبصی.دس ایي ًطستاػضبی دثیشخبًِ 

هی سبیش داًطىذُ ّب ًیض تجبدل ًظش  EDO، ثب هسئَلیي دثیشخبًِ ثِ هٌظَس جْت گیشی فؼبلیت ّبی آتی 

 .ضَد

 

 اقدامبت  -3

 

 کمیتٍ طرح ي بروبمٍ ریسی درسی -1 -3

 

 فؼبلیت ّبی ایي وویتِ سا هذیشیت هی ًوبیٌذ.دثیش ایي وویتِ خبًن دوتش هژدُ هحوذی  -

ٌی، ًبهِ سیضی دسسی ضبهل صیشوویتِ ّبی آهَصش پبسخگَ ٍ ػذالت هحَس، هْبست ثبلیوویتِ عشح ٍ ثش -

 هی ثبضذ. آهَصش هجبصی تَاًوٌذسبصی اػضبء ّیئت ػلوی ٍ 

هجوَػِ خَد ثشگضاس هی ثشسسی ٍ اتخبر تصوین دس هَضَػبت صیش جلسبت هٌظوی سا ثِ هٌظَس ایي وویتِ  -

 )صَستجلسبت وویتِ پیَست هی ثبضٌذ(. ًوبیذ

جْت  EDCپیگیشی تْیِ عشح دسس تَسظ اسبتیذ ٍ اسسبل آًْب ثِ اص ٍظبیف ایي وویتِ هی تَاى ثِ  -

اضبسُ وشد )سًٍذ تصَیت عشح دسس ّبی تْیِ ضذُ تَسظ اػضب ّیئت ػلوی داًطىذُ داسٍسبصی  تبییذ

 گیشد(. عجك فلَچبست صیش صَست هی

دس داًطىذُ  PBL  ٍsmall groupاص جولِ   سٍش ّبی ًَیي تذسیسٍ ثِ وبسگیشی هطبسوت دس تَسؼِ  -

 داسٍسبصی ٍ تْیِ ی عشح دسس ّبی جذیذ هغبثك ثب سٍش ّبی ًَیي ثِ وبس گشفتِ ضذُ.

 هطبسوت دس ثشگضاسی دسٍس ثِ صَست تشویجی )حضَسی ٍ هجبصی( دس داًطىذُ داسٍسبصی  -

آهَصضی ٍ تَاًوٌذسبصی اػضبی ّیئت ػلوی داًطىذُ داسٍسبصی جْت ثشگضاسی وبسگبُ ّبی ًیبصسٌجی اص  -

 داًطگبُ. EDCدس ّوىبسی ثب 

 ًیبصسٌجی اص داًطجَیبى دس ساثغِ ثب ثشگضاسی وبسگبُ ّبی آهَصضی .  -

داًطىذُ داسٍسبصی ٍ ثب  EDOوبسگبُ ّبی اججبسی جْت اخز ٍاحذ پبیبى ًبهِ سبلاًِ دٍ هشتجِ تَسظ  -

)اعلاػبت هشثَط ثِ ثشگضاسی  وىبسی اػضبی ّیئت ػلوی ایي داًطىذُ ثِ ضشح صیش، ثشگضاس هی ضًَذّ

 : وبسگبُ ّب پیَست هی ثبضذ(

 وبسگبُ همبلِ ًَیسی -1



 

 سٍش تحمیكوبسگبُ  -2

 ضیویبیی -ایوٌی صیستیوبسگبُ  -3



 

 داريسبزی داوطکدٌ علمی َیئت اعضبی درس طرح تصًیب ي ارزیببی ريود فلًچبرت

 

 

 

 تُیٍ طرح درس تًسط مدرس مربًطٍ

 مدیر گريٌ ارزیببی محتًایی طرح درس تًسط

مدیر گريٌ آمًزضی ارزیببی طرح درس يیژٌ  1)بر اسبس چک لیست ضمبرٌ 

 ( EDOي مدیر 

 است یدمًرد تبئ دارد ویبز بٍ اصلاح

)تکمیل ي امضب ضدٌ تًسط مدیر گريٌ( ي فبیل  1ارائٍ اصل چک لیست ضمبرٌ 

 داوطکدٌ EDOالکتريویک طرح درس بٍ 

)بر اسبس چک لیست  EDOارزیببی سبختبری طرح درس تًسط مدیر 

 ( EDOارزیببی طرح درس يیژٌ مدیر گريٌ آمًزضی ي مدیر  1ضمبرٌ 

 ید استمًرد تبئ ویبز بٍ اصلاح دارد

)تکمیل ي امضب  1ارسبل فبیل الکتريویک طرح درس ي اسکه چک لیست ضمبرٌ 

 EDC ( بٍ EDOضدٌ تًسط مدیر گريٌ ي مدیر 

 EDCارزیببی تکىیکی طرح درس تًسط 

 مًرد تبئید است ویبز بٍ اصلاح دارد
مکبتبٍ بب پست 

 الکتريویک مدرس

 ي مدرس EDOارسبل تبئیدیٍ طرح درس بٍ معبيوت آمًزضی داوطکدٌ،مدیر 



 

 کمیتٍ استبد مطبير -2-3

 

 دثیش ایي وویتِ خبًن دوتش هشین سًگچیبى فؼبلیت ّبی ایي وویتِ سا هذیشیت هی ًوبیٌذ. -

وویتِ داًطجَیبى آسیت پزیش داًطىذُ داسٍسبصی ًیض تَسظ وویتِ استبد هطبٍس پیگیشی هی ت فؼبلی -

 ضَد.

جلسبت هٌظوی سا ثِ هٌظَس پیگیشی فشایٌذ ساٌّوبیی ٍ هطبٍسُ داًطجَیبى تَسظ اسبتیذ  وویتِ ایي -

 (.ثبضٌذ هی پیَست وویتِ صَستجلسبت) ثشگضاس هی ًوبیذ

اعلاع سسبًی ثِ اػضبی ّیئت ػلوی دس خصَظ آئیي اص ٍظبیف ٍ فؼبلیت ّبی ایي وویتِ هی تَاى ثِ  -

ًبهِ ّب ٍ ٍظبیف استبد هطبٍس تحصیلی عی جلسبت هبّبًِ اػضبی ّیئت ػلوی داًطىذُ داسٍسبصی اضبسُ 

 وشد.

ثشگضاسی جلسبت  ، اختصبظ استبد هطبٍس تحصیلی ٍتَجِ ثِ داًطجَیبى جذیذالَسٍد داًطىذُ داسٍسبصی -

 آضٌبیی ٍ تَضیح لَاًیي ٍ همشسات ٍ ضَاثظ آهَصضی ثِ آًْب

 ثشای داًطجَیبى ثب سػبیت هحشهبًِ ثَدى اعلاػبت. تطىیل پشًٍذُ  -

 پی گیشی ٍضؼیت تحصیلی داًطجَیبى ٍ ثشسسی ػلل هطىلات آهَصضی ٍ افت تحصیلی ایطبى -

 اسبتیذ هطبٍس تحصیلیًظبست ثش دس دستشس ثَدى ٍ ثشگضاسی جلسبت هطبٍسُ تَسظ  -

طگبُ اص جولِ هشوض هطبٍسُ ٍ هؼشفی داًطجَیبى ثب ّوبٌّگی استبد هطبٍس هشثَعِ ثِ ٍاحذّبی هختلف داً -

 وبیی تحصیلی داًطگبُساٌّ

 ًیبصسٌجی ٍ اسائِ هطبٍسُ ثِ اػضبی ّیئت ػلوی ثِ هٌظَس استمبی ًمص آًْب ثِ ػٌَاى استبد هطبٍس -

اًطجَیبًی وِ دس یش دس پبیبى ّش تشم ثِ هٌظَس پیگیشی ٍضؼیت دیت پزداًطجَیبى آس جلسبت تطىیل  -

سِ ثب حضَس وبسضٌبس هشوض هطبٍسُ هؼبًٍت فت تحصیلی ضذیذ داضتِ اًذ. ایي جلهطشٍط ضذُ یب ا

فشٌّگی داًطگبُ ٍ اسبتیذ هطبٍس هشثَعِ ثشگضاس ٍ هَاسد یه ثِ یه هَسد ثشسسی لشاس گشفتِ تصویوبت 

  هی ضًَذ.لاصم اتخبر 



 

 کمیتٍ سىجص ي ارزضیببی -3-3

 

 فؼبلیت ّبی ایي وویتِ سا هذیشیت هی ًوبیٌذ. سشوبس خبًن دوتش صّشا ًجفیدثیش ایي وویتِ  -

جْت استبًذاسد ٍ اسائِ پیطٌْبد جلسبت هٌظوی سا ثِ هٌظَس تذٍیي سٍش ّبی اسصضیبثی ایي وویتِ  -

 )صَستجلسِ پیَست هی ثبضذ(. اسصضیبثی هَثش ٍ استبًذاسد داًطجَیبى ثشگضاس هی ًوبیذ

ّبی داًطىذُ ًظبست ثش ثشگضاسی آصهَى "صیش وویتِ ثب ػٌَاى  1وویتِ سٌجص ٍ اسصضیبثی داسای  -

ػضبی ًفش اص ا 6ثب ػضَیت ایي صیش وویتِ ثب ّذف ثْجَد ویفی آصهَى ّبی پبیبًتشم هی ثبضذ.  "داسٍسبصی

جلسِ وِ  لجل اص اهتحبًبت  2ّیئت ػلوی داًطىذُ داسٍسبصی تطىیل ضذُ ٍ عی سبل گزضتِ دس 

آهبدگی داًطىذُ ثشای ثشگضاسی اهتحبًبت ًظبست ًوَدُ ٍ تصویوبت لاصم سا  پبیبًتشم تطىیل ضذُ است ، ثش

 .)صَستجلسبت پیَست هی ثبضٌذ( اتخبر وشدُ است

بم جبهغ اسصضیبثی داًطىذُ داسٍسبصی سا دًجبل هی ًوبیذ تب ثب ایي وویتِ دس جلسبت خَد تذٍیي ًظ -

استمشاس آى دس آیٌذُ ًضدیه ولیِ فؼبلیت ّبی آهَصضی داًطىذُ لبثل پیگیشی ٍ اسصضیبثی ّوِ جبًجِ 

 .ثبضٌذ

استبًذاسدّب ٍ ضیَُ ّبی هختلف سٌجص دس ایي وویتِ هَسد ثحث لشاس گشفتِ ٍ ًتبیج آى دس اختیبس  -

 هی گیشد. ذُ لشاسوی داًطىاػضبی ّیئت ػل

سٍش ّبی هختلف ثب تَجِ ثِ هبّیت دسس ٍ آصهَى. اص جولِ  ثشگضاسی آصهَى ّبی داًطىذُ داسٍسبصی ثِ -

 آسىی.، آصهَى ّبی ػولی ٍ ًیض الىتشًٍیه  آصهَى ّبی الىتشًٍیه آصهًَِ ّبی تطشیحی، 

داًطىذُ داسٍسبصی ثِ هٌظَس ًظبست تذٍیي فشم ّبی ًظبست ثش جلسِ آصهَى وِ ثب ّوىبسی اداسُ آهَصش  -

 ثش ضشایظ ثشگضاسی آصهَى ّبی داًطىذُ داسٍسبصی )اص ًظش فضب، ًظن، سػبیت فشهت تذٍیي سَالات

اهتحبًی، حضَس اسبتیذ هشثَعِ دس جلسِ آصهَى ٍ ...( تْیِ ضذُ ٍ ثِ تبییذ ًبظش آصهَى هی سسذ. ایي فشم 

هَصضی داًطىذُ هغشح هی ضَد )فشم پیَست هی جوغ ثٌذی ٍ گضاسش آى دس ضَسای آ EDOّب تَسظ 

 ثبضذ(.

 آًبلیض ًتبیج آصهَى ّبی پبیبًتشم داًطىذُ داسٍسبصی وِ ثصَست الىتشًٍیه ثشگضاس ضذُ اًذ دس تشم گزضتِ -

لات هَسد ثشسسی لشاس گشفت. گضاسش ایي ثشسسی دس جلسِ اػضبی ّیئت اًجبم ضذ ٍ استبًذاسد ثَدى سَا

تَضیحبتی دس ساثغِ ثب استبًذاسدسبصی سَالات اهتحبًی هغشح ضذ )ًتبیج ایي ػلوی داًطىذُ هغشح ٍ 

 ثشسسی پیَست هی ثبضذ(.
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 فؼبلیت ّبی ایي وویتِ سا هذیشیت هی ًوبیٌذ. سشوبس خبًن هْشپَیبدثیش ایي وویتِ  -

 ثبضذ(. جلسِ تطىیل دادُ است )صَستجلسِ پیَست هی 2ایي وویتِ تب وٌَى  -

فؼبل ًوَدى پژٍّص ّبی حَصُ آهَصش دس داًطىذُ داسٍسبصی ٍ ثِ تجغ آى استمبی ویفیت آهَصش دس  -

 داًطىذُ داسٍسبصی هْوتشیي ّذف ایي وویتِ هی ثبضذ.

تجبدل  دس جلسبت ایي وویتِ دس خصَظ اٍلَیت ّبی پژٍّص دس آهَصش دس داًطىذُ داسٍسبصی ثحث ٍ -

 ًظش هی ضَد تب ثتَاى ثِ ػٌبٍیي هٌبست ثشای اًجبم پژٍّص ّبی آتی دست یبفت.

هٌجش ثِ چبح عی سبل گزضتِ یه هَسد عشح تحمیمبتی اًجبم ضذُ تَسظ جٌبة آلبی دوتش چْبسدٍلی  -

همبلِ ضذُ است )پیَست هی ثبضذ( ٍ دٍ هَسد پشٍپَصال عشح ّبی پژٍّص دس آهَصش دس سبیت فؼبلیت 

 تحت داٍسی هی ثبضٌذ.آٍساًِ ّبی ًَ

 

 دفتر استعدادَبی درخطبن -5-3

 

 .فؼبلیت هی وٌذ آلبی دوتش ػجبدیدفتش استؼذادّبی دسخطبى داًطىذُ داسٍسبصی صیش ًظش  -

آئیي ًبهِ استؼذادّبی دسخطبى دس هْوتشیي ّذف ایي دفتش ضٌبسبیی داًطجَیبى ثشتش ٍ ٍاجذ ضشایظ  -

 هی ثبضذ. EDCداًطىذُ داسٍسبصی ٍ هؼشفی آًْب ثِ 

اعلاع سسبًی ٍ تطَیك داًطجَیبى ثِ ضشوت دس الوپیبدّبی داًطجَیی ٍ حوبیت اص آًْب ثِ هٌظَس  -

 داًطجَیبى ػلَم پضضىیآهبدگی ثشای ضشوت دس سضتِ ّبی هختلف الوپیبد 

ایي جلسِ ثِ هٌظَس آضٌبیی ٍ تجبدل ؼذاد دسخطبى داًطىذُ داسٍسبصی. ثشگضاسی جلسِ ثب داًطجَیبى است -

ًظش ثب ایي داًطجَیبى ٍ اعلاع اص ٍضؼیت تحصیلی آًْب ثشگضاس ضذ تب ضوي تطَیك آًْب ثشای فؼبلیت 

ثیطتش دس صهیٌِ ّبی آهَصضی ٍ پژٍّطی، اص هغبلجبت آًْب آگبّی حبصل ضَد )صَستجلسِ پیَست هی 

 ثبضذ(.

داًطگبُ جْت ّوىبسی ٍ یب ػضَیت دس هؼشفی داًطجَیبى ػلالوٌذ ٍ فؼبل ثِ هشوض تَسؼِ آهَصش  -

 وویتِ هطَستی داًطجَیی )هىبتجبت پیَست هی ثبضٌذ(.
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تطىیل ضذُ ٍ تحت ًظبست سیبست  ًفش اص اػضبی ّیئت ػلوی داًطىذُ داسٍسبصی 7ایي ضَسا ثب ػضَیت  -

 .)اثلاؽ اػضب پیَست هی ثبضذ( صی خبًن دوتش وتبیَى دسخطٌذُ فؼبلیت هی ًوبیذداًطىذُ داسٍسب

ًْبدیٌِ وشدى اخلاق دس ّوِ ی حَُ ّبی فؼبلیت داًطىذُ داسٍسبصی ٍ تشثیت داًص ّذف ایي ضَسا  -

 آهَختگبى هتؼْذ ثِ اخلاق حشفِ ای هی ثبضذ.

دستَسالؼول ّبی لاصم دس حیغِ ّبی آهَصضی ٍ جلسبت خَد سا ثصَست هٌظن ٍ ثب ّذف تذٍیي ایي ضَسا  -

 )صَستجلسِ پیَست هی ثبضذ(. پژٍّطی داًطىذُ داسٍسبصی ثشگضاس هی ًوبیذ


